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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

RAKAMAZI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

hatósági ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A szociális igazgatással kapcsolatos rendeletek, 
szabályzatok, testületi előterjesztések előkészítésében való részvétel.  A Rakamaz és Térsége 
Szociális Társulás működésével kapcsolatos ügyviteli feladatok ellátása. Rendszeres 
gyermekvédelmi kedvezmény iránti kérelmekhez kapcsolódó feladatok teljeskörű ellátása.

Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet fennállásának megállapítása. Települési 
lakásfenntartási támogatás iránti kérelmekhez kapcsolódó feladatok teljeskörű ellátása. 
Társhatóságok felkérésére környezettanulmány elkészítése. Országos Szociális Információs 
Rendszer (PTR) folyamatos vezetése. Helyi szociális intézményekkel való kapcsolattartás.

A személy és lakcímnyilvántartás adatai alapján hatósági igazolások kiadása. Központi 
Címregiszter és Címkezelés vezetése és javítása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: szociális és gyámügy

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Rakamaz

Álláshirdető szervezet bemutatása: Rakamazi Közös Önkormányzati Hivatal Hatósági Iroda 
4465 Rakamaz, Szent István út 116.              

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Kóder László 
jegyző nyújt a 42/570-700-as telefonszámon. A pályázatot postai úton a Rakamazi Közös 
Önkormányzati Hivatal címére (4465 Rakamaz, Szent Istvánút 116.) vagy személyesen a hivatal 
nyitvatartási ideje alatt lehet benyújtani.

A pályázat kiírója fenntartja a jogát, hogy a pályzati kiírást visszavonja, vagy a pályázati eljárást 
eredménytelennek nyílvánítsa.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Szociális munka és tanácsadás, Felsőoktatásban szerzett bármely szakképesítés

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Több tudományterületet átfogó programok az egészségügyi és a szociális gondoskodás 
főirány túlsúlyával, Felsőoktatásban szerzett bármely szakképesítés

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási alapvizsga, közigazgatási szakvizsga, helyismeret

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- adatkezelési nyilatkozat

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.05.03. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A munkáltató a beérkezett pályázatok alapján, szükség szerint 
személyes meghallgatást követően dönt  a nyertes pályázó személyéről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.05.08. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.rakamaz.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.05.16.
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A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


